尊敬的客户您好：
   以下是备案所需备案资料分为公司和个人，请提供相应的备案资料。
    备案所需资料（公司）
      1、网站备案信息核验单（确保打印出来的核验单是一页，核验单日期请勿填写，一式两份）
      2、 营业执照副本复印件
      3、主体负责人身份证复印件（如不知道主体负责人是谁，请提供法人身份证复印件）
      4、网站负责人身份复印件
      5、网站备案及管理的授权书（若网站负责人是法人可不提供）
      6、域名证书复印件（域名所有者需和备案主体一致，如不同请出示域名授权书）
      
 注明：所有的纸质资料一式两份请加盖单位公章，核验单请在网站负责人签字栏加盖单位公章，除以上纸质资料外，请提供以下文件电子版原件彩色扫描件：

1、营业执照副本 

2、主体负责人身份证正反面 

3、网站负责人身份证正反面
4、备案信息登记表（不能有空项）
5、域名证书电子版
6、网站负责人照相；
 提示：

    1、新增备案或域名，请在备案通过之前关闭网站。

    2、经营性网站：需要备案通过后去办理经营许可证。

3、备案通过后，一个月内办理公安备案手续（办公地址所属的公安分局）

4、备案通过后，请将备案号挂至网站的下方，并且做好链接  （http://www.miitbeian.gov.cn)

  备案所需资料（个人）
   1、网站备案信息核验单（请确保打印出来的核验单是一页，核验单日期请勿填写） 
   2、备案信息登记表（不能有空项，需提供电子版资料） 
   3、身份证正/反面原件扫描件以及复印件 
   4、域名证书（域名必须和主体一致，不允许授权） 
   5、备案照片 
 注明：个人备案要求：
1、不能备案含有企业、行业类信息的网站 

2、不能备案论坛网站 

3、不能备案经营类，涉及金钱交易的网站，例如购物、团购类 

4、不能备案社区类网站，如个人空间、博客等 
 提示：

1、 新增备案或域名，请在备案通过之前关闭网站
2、 备案通过后，请将备案号挂至网站的下方，并且做好 链接（http://www.miitbeian.gov.cn） 
3、 备案通过后，一个月内办理公安备案手续（办公地址所属的公安分局）
